Exportando os balancetes
do sistema

Alterdata



Instrucoes

19Passo) Os balancetes precisam ser gerados més a més;

22 Passo) No més de Janeiro os Saldos Iniciais das contas de Resultado

tém que estar zeradas. Indicando que o periodo anterior foi encerrado;
32 Passo) Os balancetes nao podem conter encerramento Mensal,
Trimestral, Semestral ou Anual. (Exemplo o Saldo Final do més de
Janeiro tem que ser o Saldo Inicial do més de Fevereiro, e assim para os

demais meses).;

42 Passo) Omésde Dezembro, também nao pode estar encerrado, deve

conter o saldo acumulado;

52Passo) Siga as instrucdes do seu sistema abaixo;

RINUCONT



Exportando Balancetes do ALTERDATA

1° Passo) conforme a imagem abaixo, abra o ALTERDATA, v4 até a aba de LIVROS E
RELATORIOS, em seguida, clique e abra BALANCETE.
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2° Passo) Em seguida, selecione a opcdo ANALITICO, insira 0 COGIDO DA
EMPRESA, selecione o PERIODO e logo em seguida clique em MAIS OPCOES.
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3° Passo) conforme a imagem abaixo, na aba de MAIS OPCOES, selecione as opgdes

destacadas.
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4° Passo) Depois de selecionar TODAS as op¢Oes destacadas no terceiro

passo, clique em GRAVAR.

5° Passo) ao retornar para a pagina anterior, selecione a opg¢éo IMPRIMIR e clique

em CONCLUIR
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6° Passo) conforme a imagem abaixo, va em IMPRESSORA, selecione IMPRIMIR PARA
ARQUIVO e escolha o tipo XLS PARA ARQUIVO.
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7° Passo) salve o arquivo e ja pode ser importado.





